АДМИНИСТРАЦИЯ ВИЛЮЧИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ЗАКРЫТОГО АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ГОРОДА ВИЛЮЧИНСКА КАМЧАТСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
[bookmark: _GoBack]___22.05.2015                                                                                                    ____690_______
г. Вилючинск
Об утверждении Положения о порядке 
учета детей, подлежащих обучению в образовательных
организациях по образовательным программам
дошкольного, начального общего, основного
общего и среднего общего образования


[bookmark: OLE_LINK1]Руководствуясь Федеральными законами от 06.10.2003 № 131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», в целях учета детей, подлежащих обучению в образовательных организациях по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, обеспечения получения обязательного общего образования, а также организации взаимодействия органов и организаций, участвующих в проведении учета детей,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о порядке учета детей, подлежащих обучению в образовательных организациях по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - Положение) согласно приложению.
2. Отделу образования администрации Вилючинского городского округа организовать работу по проведению ежегодного учета детей, подлежащих обучению в образовательных организациях по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в соответствии с Положением.
3. Руководителям муниципальных образовательных организаций, реализующих программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, своевременно представлять в отдел образования администрации Вилючинского городского округа имеющиеся сведения о детях в соответствии с Положением.
4. Отделу по работе с отдельными категориями граждан администрации Вилючинского городского округа, территориальной психолого-медико-педагогической комиссии Вилючинского городского округа, комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав представлять в отдел образования администрации Вилючинского городского округа сведения о детях в соответствии с Положением.
5. Государственному бюджетному учреждению здравоохранения Камчатского края «Вилючинская городская больница», отделу Министерства внутренних дел России по ЗАТО Вилючинск рекомендовать представлять в отдел образования администрации Вилючинского городского округа сведения о детях в соответствии с Положением.
6. Признать утратившим силу постановление администрации Вилючинского городского округа от 09.07.2014 № 850 «Об утверждении положения «О порядке учёта детей, подлежащих обучению в образовательных организациях по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования».
7. И.о. начальника отдела по связям с общественностью и средствами массовой информации Т.Н. Фёдоровой опубликовать настоящее постановление в «Вилючинской газете. Официальных известиях администрации Вилючинского городского округа ЗАТО г. Вилючинска Камчатского края».
8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Вилючинского городского округа И.Г. Бадальян.


Глава администрации
городского округа                                                                          В.Г. Васькин


















                                                                                        Приложение
                                                       к постановлению администрации
                                                       Вилючинского городского округа
                                                                       от_______№_________

ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке учета детей, подлежащих обучению в образовательных
организациях по образовательным программам
дошкольного, начального общего, основного
общего и среднего общего образования

I. Общие положения
1.1. Настоящее положение об организации учета детей, подлежащих обучению в образовательных организациях по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее – Положение), разработано в соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» в целях осуществления ежегодного учета детей, подлежащих обучению в муниципальных образовательных организациях Вилючинского городского округа, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования.
1.2. Настоящее Положение определяет порядок учета детей, а также систему взаимодействия органов, учреждений и организаций, участвующих в проведении учета детей на территории Вилючинского городского округа.
1.3. Ежегодному учету подлежат несовершеннолетние граждане, проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории Вилючинского городского округа независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания), в целях обеспечения их конституционного права на получение образования.
1.4. Выявление и учет детей, не получающих общего образования, осуществляется в рамках взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних совместно с заинтересованными лицами и организациями в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.5. Информация по учету детей подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

II. Порядок организации учета
2.1. Отдел образования администрации Вилючинского городского округа (далее - отдел образования) осуществляет организацию работы по учету детей, подлежащих обучению в образовательных организациях по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - учет детей). 
2.2. Учет детей осуществляется в виде составления списков несовершеннолетних в возрасте от 2-х месяцев до 18 лет, фактически проживающих на территории Вилючинского городского округа. Информация о детях принимается отделом образования в электронном виде и на бумажном носителе при наличии подписи руководителя органа, организации.
2.3. Источниками для составления списков служат:
2.3.1. Данные муниципальных образовательных организаций Вилючинского городского округа, реализующих образовательные программы дошкольного образования, о контингенте воспитанников (далее - дошкольные образовательные организации).
2.3.2. Данные муниципальных образовательных организаций Вилючинского городского округа, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования, о контингенте обучающихся (далее - общеобразовательные организации).
2.3.3. Данные участковых педиатров государственного бюджетного учреждения здравоохранения Камчатского края «Вилючинская городская больница» о детях, зарегистрированных по месту жительства и фактически проживающих на соответствующей территории, а также о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на соответствующей территории.
2.3.4. Сведения отдела Министерства внутренних дел России по ЗАТО Вилючинск о выявленных несовершеннолетних, не получающих образования, но подлежащих обязательному обучению в общеобразовательных организациях, а также информация о несовершеннолетних, состоящих на учёте в инспекции по делам несовершеннолетних ОМВД (далее - ПДН).
2.3.5. Сведения отдела по работе с отдельными категориями граждан администрации Вилючинского городского округа о детях из семей, находящихся в социально опасном положении, а также о детях-инвалидах.
2.3.6. Сведения территориальной психолого-медико-педагогической комиссии Вилючинского городского округа (далее – ТПМПК) о детях, прошедших обследование в текущем году.
2.3.7. Сведения комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Вилючинского городского округа (далее - КДН и ЗП) о детях, состоящих на учёте.
2.4. Дошкольные образовательные организации:
2.4.1. Осуществляют текущий учет своих воспитанников независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания), вне зависимости от места их проживания. 
2.4.2. В срок до 01 февраля текущего года представляют в отдел образования информацию о детях, завершающих получение дошкольного образования в текущем году и подлежащих обучению в общеобразовательных организациях в соответствии с приложением 1 к настоящему Положению.
2.5. Общеобразовательные организации: 
2.5.1. В срок до 30 мая текущего года осуществляют сверку списков, представленных участковыми педиатрами государственного бюджетного учреждения здравоохранения Камчатского края «Вилючинская городская больница», и уточняют данные об учащихся, поступающих в 1 класс общеобразовательной организации, проживающих на территории Вилючинского городского округа, закрепленной за данной общеобразовательной организацией.
2.5.2.	Предоставляют в отдел образования и муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений образования» Вилючинского городского округа в электронном виде уточненные списки детей, обучающихся в данной общеобразовательной организации (в том числе в форме самообразования и семейного образования), указав имя, фамилию, отчество, дату рождения, класс и адрес проживания обучающегося, в срок до 20 сентября текущего учебного года.
2.5.3. Предоставляют в отдел образования в электронном виде и на бумажном носителе:
1) информацию об обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия, по форме в соответствии с приложением 2 к настоящему Положению в следующие сроки:
- до 20 сентября текущего учебного года,
- до 20 ноября текущего учебного года,
- до 20 февраля текущего учебного года;
2) сведения о наполняемости классов, о выбытии, прибытии и отчислении обучающихся по формам в соответствии с приложением 3 к настоящему Положению в срок до 01 числа каждого месяца;
3) сводный отчёт о движении обучающихся за текущий учебный год по форме в соответствии с приложением 4 к настоящему Положению в срок до 10 июня текущего учебного года.
2.6. Руководители образовательных организаций несут персональную ответственность за достоверность сведений, направляемых в отдел образования, по текущему учету детей; обеспечивают ведение и хранение документации по учету и движению учащихся, воспитанников, конфиденциальность информации о детях, их родителях (законных представителях) в соответствии с законодательством, издают соответствующие локальные акты о сборе, хранении, передаче информации внутри образовательной организации. 
2.7. Рекомендовать государственному бюджетному учреждению здравоохранения Камчатского края «Вилючинская городская больница» предоставлять отделу образования информацию о детях, зарегистрированных по месту жительства и фактически проживающих в Вилючинском городском округе, а также о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих в Вилючинском городском округе, в виде списков, сформированных в алфавитном порядке и по годам рождения, по форме в соответствии с приложением 5 к настоящему Положению в срок до 01 марта текущего года.
2.8. Рекомендовать отделу Министерства внутренних дел России по ЗАТО Вилючинск предоставлять в отдел образования и общеобразовательные организации информацию о несовершеннолетних, не получающих образования, но подлежащих обязательному обучению в образовательных организациях, полученную сотрудниками ОМВД России по ЗАТО Вилючинск в ходе проведения профилактического обхода участковыми уполномоченными полиции административных участков, проверки сообщений о происшествиях, бесед профилактического характера с поднадзорными лицами и принимать меры по организации обучения таких несовершеннолетних в соответствии со своими полномочиями, совместно с заинтересованными организациями, а также предоставлять информацию о несовершеннолетних, состоящих на учёте в ПДН, по формам согласно приложению 6 к настоящему Положению в срок до 20 сентября и 20 апреля текущего года.
2.9. Отдел по работе с отдельными категориями граждан администрации Вилючинского городского округа предоставляет в отдел образования, дошкольные и общеобразовательные организации информацию о детях из семей, находящихся в социально опасном положении, и детях-инвалидах по формам согласно приложению 7 к настоящему Положению в срок до 01 сентября и 20 марта текущего года.
2.10. Секретарь ТПМПК Вилючинского городского округа предоставляет в отдел образования списки детей, прошедших обследование в текущем году, согласно приложению 8 к настоящему Положению в срок до 20 февраля текущего года. 
2.11. КДН и ЗП Вилючинского городского округа предоставляет в отдел образования и общеобразовательные организации списки детей, состоящих на учёте, согласно приложению 9 к настоящему Положению ежемесячно.
2.12. Отдел образования на основании представленных списков формирует:
- электронный банк данных несовершеннолетних, подлежащих обучению в образовательных организациях, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, 
- банк данных несовершеннолетних, получающих общее образование вне образовательной организации (в форме семейного образования и 
самообразования),
- информацию о несовершеннолетних в возрасте от 7 до 18 лет, не получающих начального общего, основного общего и среднего общего образования,
- информацию о несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательных организациях.
                                              




                                             Приложение 1
                                                               к Положению о порядке 
                                                                 учета детей, подлежащих
                                                                       обучению в образовательных
                                                                                организациях по образовательным
                                                                                       программам дошкольного, начального 
                                                                     общего, основного общего и
                                                                       среднего общего образования
 


СВЕДЕНИЯ О ДЕТЯХ, ЗАВЕРШАЮЩИХ ПОЛУЧЕНИЕ 
ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

_________________________________________________________________________
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата
рождения
	Адрес регистрации и (или) фактического проживания
воспитанника
	Предполагаемая общеобразовательная организация для поступления в 1 класс 

	1
	2
	3
	4
	5

	 
	 
	 
	 
	 


 (указать наименование дошкольной образовательной организации, направляющей сведения)
 

Заведующий дошкольной образовательной организацией


________________               __________________
  (Подпись)                                                                    (Ф.И.О.)

М. П.
 





                                                  
                                                 Приложение 2
                                                                   к Положению о порядке 
                                                                     учета детей, подлежащих
                                                                           обучению в образовательных
                                                                                    организациях по образовательным
программам дошкольного, начального 
                                                                         общего, основного общего и
                                                                           среднего общего образования

 
СВЕДЕНИЯ
О НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ, НЕ ПОСЕЩАЮЩИХ ИЛИ
СИСТЕМАТИЧЕСКИ ПРОПУСКАЮЩИХ ПО НЕУВАЖИТЕЛЬНЫМ
ПРИЧИНАМ ЗАНЯТИЯ 
_________________________________________________________________________
(указать наименование общеобразовательной организации,
направляющей сведения)
Таблица 1
	№ п/п
	Ф.И.О. несовершеннолетнего, не посещающего занятия по неуважительным причинам, дата рождения, класс
	Причина
непосещения
	Меры, принимаемые общеобразовательной организацией, по вовлечению несовершеннолетнего в процесс обучения.

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	



Таблица 2

	№ п/п
	Ф.И.О. несовершеннолетнего, систематически пропускающего занятия по неуважительным причинам, дата рождения, класс
	Причина
пропусков
	Профилактические меры, принимаемые общеобразовательной организацией

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	




Руководитель общеобразовательной организации


_________________                      __________________
    (Подпись)                                           (Ф.И.О.)
М. П.
                                               
                                             
                                                                                         Приложение 3
                                                               к Положению о  порядке
                                                                 учёта детей, подлежащих 
                                                                       обучению в образовательных 
                                                                                 организациях по образовательным
                                                                                       программам дошкольного, начального
                                                                      общего, основного общего и
                                                                        среднего общего образования

Таблица 1
СВЕДЕНИЯ О НАПОЛНЯЕМОСТИ КЛАССОВ
____________________________________________________________на_______20___года
                               (наименование общеобразовательной организации)

	Класс
	1а
	1б
	2а
	2б
	3а
	3б
	4а
	4б
	и т.д.

	Вид класса
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Количество обучающихся
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Из них на домашнем обучении
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОВЗ
	7 вид
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	8 вид
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	дети-инвалиды
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	другое
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Классов-комплектов – ______                               Группа продлённого дня____________чел.
1-4 классы_____________чел.
5-9 классы_____________чел.
10, 11 классы___________чел.
ИТОГО:_______________чел.

Таблица 2

СВЕДЕНИЯ О ВЫБЫТИИ И ПРИБЫТИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ
____________________________________________________________на_______20___года
                               (наименование общеобразовательной организации)


	Дата
	Прибыл 
(Ф.И.О., класс)
	Дата
	Выбыл
(Ф.И.О., класс)

	
	
	
	





Руководитель общеобразовательной организации


_________________                      __________________
    (Подпись)                                           (Ф.И.О.)
М. П.
                                             


                                             Приложение 4
                                                               к Положению о  порядке
                                                                 учёта детей, подлежащих 
                                                                       обучению в образовательных 
                                                                                 организациях по образовательным
                                                                                       программам дошкольного, начального
                                                                      общего, основного общего и
                                                                        среднего общего образования


СВОДНЫЙ ОТЧЁТ 
О ДВИЖЕНИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ
за _______________ учебный год


	Название общеобразовательной организации
	На начало года
	Выбыло в течение 
года
	Прибыло в течение года
	На конец года

	Всего обучающихся
	
	
	
	

	Количество учащихся на домашнем обучении
	
	
	
	

	
Количество 
детей с ОВЗ,
из них
	7 вид 
	
	
	
	

	
	8 вид
	
	
	
	

	
	дети-инвалиды
	
	
	
	

	
	другое
	
	
	
	

	Количество учащихся, выбравших форму очно-заочного обучения
	
	
	
	

	Количество обучающихся, выбравших форму заочного обучения
	
	
	
	

	Количество обучающихся, выбравших форму обучения вне образовательной организации
	семейное 
образование
	
	
	
	

	
	самообразование
	
	
	
	




Руководитель общеобразовательной организации


_________________                      __________________
    (Подпись)                                           (Ф.И.О.)
М. П.
                                              




                                             Приложение 5
                                                               к Положению о порядке 
                                                                 учета детей, подлежащих
                                                                       обучению в образовательных
                                                                                организациях по образовательным
                                                                                       программам дошкольного, начального 
                                                                      общего, основного общего и
                                                                       среднего общего образования



СВЕДЕНИЯ О ДЕТЯХ, 
зарегистрированных по месту жительства и фактически проживающих на территории ВГО, а также о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на территории ВГО

_________________________________________________________________________
(указать наименование организации, направляющей сведения)

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата рождения
	Адрес места жительства, регистрация по месту жительства/ пребывания
	Образовательная
 организация

	1
	2
	3
	4
	5

	 
	 
	 
	 
	 





Главный врач ГБУЗКК «Вилючинская городская больница»


_________________               __________________
   (Подпись)                                                                     (Ф.И.О.)

М. П.
 







                                                 Приложение 6
                                                                  к Положению о порядке 
                                                                    учета детей, подлежащих
                                                                          обучению в образовательных
                                                                                   организациях по образовательным
программам дошкольного, начального 
                                                                         общего, основного общего и
                                                                           среднего общего образования

СВЕДЕНИЯ О ДЕТЯХ, НЕ ПОЛУЧАЮЩИХ ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ,
но подлежащих обязательному обучению в образовательных организациях, полученные в ходе проведения профилактического обхода участковыми уполномоченными полиции административных участков, проверки сообщений о происшествиях, бесед профилактического характера с поднадзорными лицами

Таблица 1

	Ф.И.О. 
несовершеннолетнего
	Дата 
рождения
	Адрес 
проживания
	Меры, предпринятые по организации обучения таких несовершеннолетних в соответствии с полномочиями

	
	
	
	





Таблица 2

СВЕДЕНИЯ О НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ,
состоящих на учёте в ПДН ОМВД по ЗАТО Вилючинск



	N п/п
	Фамилия, имя, 
отчество несовершеннолетнего
	Дата 
рождения
	Адрес места жительства, регистрация по месту жительства/ пребывания
	Основание 
постановки
	Место обучения
	Дата постановки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	





Начальник ОМВД России по ЗАТО Вилючинск

_________________               __________________
        (Подпись)                                                                                       (Ф.И.О.)

М. П.
                                                



                                               Приложение 7
                                                                 к Положению о порядке 
                                                                    учета детей, подлежащих
                                                                          обучению в образовательных
                                                                                   организациях по образовательным
программам дошкольного, начального 
                                                                         общего, основного общего и
                                                                           среднего общего образования



СВЕДЕНИЯ О ДЕТЯХ ИЗ СЕМЕЙ, НАХОДЯЩИХСЯ 
В СОЦИАЛЬНО ОПАСНОМ ПОЛОЖЕНИИ



	№ п/п
	Ф.И.О. ребёнка
	Дата рождения
	Ф.И.О.
родителей
	Адрес проживания

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



СВЕДЕНИЯ О ДЕТЯХ-ИНВАЛИДАХ
	№ п/п
	Ф.И.О. ребёнка
	Дата рождения
	Ф.И.О.
родителей
	Адрес проживания

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Начальник отдела по работе с отдельными категориями граждан


_________________               __________________
        (Подпись)                                                                                       (Ф.И.О.)








                                               Приложение 8
                                                                 к Положению о порядке 
                                                                    учета детей, подлежащих
                                                                          обучению в образовательных
                                                                                   организациях по образовательным
программам дошкольного, начального 
                                                                         общего, основного общего и
                                                                           среднего общего образования


СВЕДЕНИЯ О ДЕТЯХ, ИМЕЮЩИХ ЗАКЛЮЧЕНИЕ ТПМПК

	№
	Ф.И.О. 
ребёнка
	Дата рождения
	Образовательная организация/ класс
	Рекомендации 
ТПМПК
	Дата 
обследования

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




Секретарь ТПМПК 


_________________               __________________
             (Подпись)                                                                                 (Ф.И.О.)

 











                                                Приложение 9
                                                                 к Положению о порядке 
                                                                    учета детей, подлежащих
                                                                          обучению в образовательных
                                                                                   организациях по образовательным
программам дошкольного, начального 
                                                                         общего, основного общего и
                                                                           среднего общего образования




СВЕДЕНИЯ О ДЕТЯХ,
состоящих на учёте в КДН и ЗП Вилючинского городского округа

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата рождения
	Адрес места жительства, регистрация по месту жительства/ пребывания
	Место обучения, класс
 (обучался)

	1
	2
	3
	4
	5

	 
	 
	 
	 
	 





Секретарь КДН и ЗП


_________________               __________________
              (Подпись)                                                                                (Ф.И.О.)
























	
	                      от ______________
№ _____________



СПРАВКА
к проекту постановления администрации Вилючинского городского округа закрытого административно-территориального образования 
города Вилючинска Камчатского края 

Об утверждении Положения о порядке учёта детей, подлежащих обучению в образовательных организациях по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования 

Проект представлен главе администрации Вилючинского городского округа ЗАТО г. Вилючинска начальником отдела образования администрации Вилючинского городского округа М.Н. Солодовник

Докладывает:	М.Н. Солодовник – начальник отдела образования администрации Вилючинского городского округа

Согласовано с:
Первый заместитель главы администрации
И.Г. Бадальян___________________________________________________

Начальник юридического отдела
Е.А. Белоусова___________________________________________________

Разногласия ____________________________________________________________________________________________________________________________________


Постановление разослать:

1 экз. – общий отдел	
4 экз. – отдел образования
1 экз. – «Вилючинская газета»
1 экз. – архив
1 экз. - КДН и ЗП
1 экз. – отдел по работе с отдельными категориями граждан
1 экз. – отдел Министерства внутренних дел России по ЗАТО Вилючинск
1 экз. - ГБУЗ «Вилючинская городская больница»

Начальник отдела образования                                            М.Н. Солодовник

«______»_____________2015 г.
















































Первый заместитель главы администрации_______________________И.Г. Бадальян


Начальник отдела образования _________________________________М.Н. Солодовник


Начальника юридического отдела _______________________________Е.А. Белоусова

